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Minimieren Sie jeden Monat Ihren Aufwand.  
Die benötigte Zeit zur Erstellung der Papierausdrucke, 
zur Kuvertierung und zur Verteilung per Post bzw. 
Hauspost entfällt.

Reduzieren Sie dauerhaft Ihre Kosten. 
Das Einsparpotential ist erheblich: Der Verbrauch 
von Druckertoner und Papier sinkt, Kuvertierung und 
Porto werden nicht mehr benötigt. Im Durchschnitt 
wird von einer Einsparung von bis zu 1,50 Euro pro 
Mitarbeiter im Monat ausgegangen. 

Gehen Sie einen weiteren Schritt in Richtung 
Digitalisierung.  
Sie stellen kostengünstig und effizient die 
monatlichen Verdienstabrechnungen und evtl. 
weitere Unterlagen als digitales Dokument bereit 
und bieten Ihren Mitarbeitern einen ganz neuen 
Service an.

Der Dokumentenversandservice ist eine Funktion 
der Sage HR Personalabrechnung Professional und 
beinhaltet:

•	 elektronische Bereitstellung folgender 
Dokumente an die Mitarbeiter:

-	 Lohnscheine

-	 Lohnsteuerbescheinigung

-	 DATÜV Meldeprotokolle

-	 Entgeltnachweis SV

-	 Korrekturlohnscheine

-	 Zeitjournal (individuell)

•	 sichere Bereitstellung der Dokumente per E-Mail  
an den Mitarbeiter durch die Möglichkeit: 

-	 der Verifizierung der E-Mail Adresse vor dem 	
	 ersten Versand

-	 des optionalen Signierens beim Versand

-	 eines Kennwortschutzes beim Öffnen
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Steigern Sie Ihre interne Servicequalität: 
einfach, sicher, ressourcenschonend.

Die Zukunft der Personalarbeit liegt in der Digitalisierung. 

Das ist inzwischen kein Trend mehr, sondern ein Muss. Und trotzdem stellen viele  
Unternehmen in Deutschland Ihren Mitarbeitern die monatliche Gehaltsabrech-
nung noch traditionell als Ausdruck bereit. Mit dem Dokumentenversandservice 
erhalten Sie eine Alternative, die Ihre Effizienz steigert, Kosten und Arbeitszeit 
einspart und ganz nebenbei die Umwelt schont.
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Ablöse vom manuellen, monatlichen Routine-
prozess durch Automatisierung  
Die aufwändige Erstellung und Verteilung 
der monatlichen Verdienstabrechnung an die 
Mitarbeiter wird durch eine sichere digitale 
Bereitstellung ersetzt.

Produktives, modernes und zeitgemäßes Arbeiten 
Mitarbeiter erhalten auf elektronischem 
Weg ihre Verdienstabrechnung und weitere 
Mitarbeiterformulare.

Kosteneinsparung und Umweltbewusstsein leicht 
gemacht 
Kosten für Papier, Druck, Handling und Porto 
entfallen sowie Arbeitszeit wird eingespart.

Mehrwert für die Mitarbeiter  
Die Verdienstabrechnung als traditioneller 
Papierausdruck kann auf dem Weg der Zustellung 
verloren gehen oder eingesehen werden. Die 
Bereitstellung per E-Mail hingegen ist schnell, sicher 
und unkompliziert. 

Neue Servicequalität der HR Abteilung  
Ob Homeoffice, Arbeitseinsatz im Ausland oder 
in Zeiten längerer Abwesenheit - die monatliche 
Verdienstabrechnung steht dem Mitarbeiter 
pünktlich und komfortabel im Zugriff.

Einfach sicher  
Die Bereitstellung der monatlichen 
Verdienstabrechnung sowie weiterer Dokumente 
erfolgt erst nach Verifizierung der E-Mail-Adresse, 
und der Versand kann zusätzlich verschlüsselt 
erfolgen. Die Bereitstellung an die Mitarbeiter ist 
nachweisbar.

Einsatzbereit innerhalb kürzester Zeit  
Die Einrichtung bedarf nur weniger Arbeitsschritte 
und ist in der Regel ohne Unterstützung der eigenen 
IT-Abteilung möglich. Eine Login Verwaltung oder 
ähnliches ist nicht erforderlich.

Arbeitgeber

Sage HR  
Personal- 

abrechnung

Erfassung der zu verwendenden  
E-Mail Adresse

Bestätigung Validierungscode per Telefon  
oder über das Sage HR Mitarbeiterportal

Versand E-Mail  
mit Code zur Validierung

Bereitstellung Lohnschein per E-Mail

Lohnschein  
bitte per E-Mail

Anwendungsbeispiel: Interaktion mit den Mitarbeitern zur Nutzung des Dokumentenversandservices
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Nutzen Sie mit dem Dokumentenversandservice 
die Chancen der Effizienzsteigerung und der 
Digitalisierung für Ihr Unternehmen! 
 
Senden Sie uns eine E-Mail an: hrsolutions@sage.com  
oder rufen Sie uns an: 0341 48440 - 3010 
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Anwendungsbeispiel: Nutzung des Versandzentrums in der Sage HR Personalabrechnung zur monatlichen 
Bereitstellung von Dokumenten per E-Mail an die Mitarbeiter

Anwendungsbeispiel: Hinterlegung der Versandart „E-Mail“ und der zu verwendenden E-Mail-Adresse in den 
Stammdaten des Mitarbeiters


